
 

 

 

FICHE DESCRIPTIVE 

ACTION DE FORMATION 
PERFECTIONNER SES REPONSES AUX MARCHES PUBLICS 

Améliorer ses connaissances et sa pratique des marchés publics  

 

Association IFRB Poitou-Charentes – 26 rue Salvador Allende – 86000 POITIERS              1/1  

Tél. : 05 49 61 20 66 / contact@ifrbpoitoucharentes.fr / www.ifrbpoitoucharentes.fr 
Siret n° 410 940 134 00019 - Code APE 94.99Z - Activité enregistrée sous le n° 54 86 006 31 86 auprès du préfet de la région Poitou-Charentes 

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’Etat          Version du 03/12/2024 

 

Contexte 
Répondre efficacement à un marché public demande stratégie, rigueur et une parfaite 

maîtrise des exigences contractuelles. Cette formation avancée s’adresse aux entreprises 

souhaitant perfectionner leurs réponses aux marchés publics maximiser leurs chances de 

succès et se démarquer de la concurrence. Grâce à des outils, conseils pratiques et études 

de cas, vous apprendrez à structurer vos offres, valoriser vos atouts et éviter les erreurs 

courantes. 

 

Objectif professionnel 

Cette formation permet aux entreprises d'accroître leur compétitivité, leur efficacité, et leur 

professionnalisme dans l'accès aux marchés publics, un levier clé pour leur développement 

économique. 

 

Objectifs opérationnels et évaluables de développement des 

compétences 

A l’issue de l’action de la formation, le stagiaire sera capable de : 

▪ Acquérir les connaissances fondamentales relatives aux marchés publics 

▪ Optimiser ses réponses aux marchés publics  

▪ Maitriser les droits et les obligations des parties 

▪ Assimiler le processus de réponse électronique  

 

Contenu 

Les règles de base pour répondre aux marchés publics : 

▪ Ce qu’il faut retenir de la réglementation applicable à la commande publique  

▪ Les différentes procédures de marchés publics  

▪ Le vocabulaire et les acteurs des marchés publics  

 

 Détecter les marchés publics :  

▪ Les différents supports de publicité en fonction des seuils  

▪ Organiser une veille interne permettant une réactivité maximum  

▪ Organiser la méthodologie interne de réponse aux marchés publics  

L’analyse du dossier de consultation des entreprises (DCE) : 

▪ Rechercher et télécharger les pièces d’un DCE  

▪ La composition et l’analyse du dossier (RC, CCAP, CCTP, CCAG, Acte 

d’engagement, BPU/DQE, DPGF, …)  

▪ Les échanges avec la personne publique  

La préparation de la réponse :  

▪ La sous-traitance et la cotraitance  

▪ Les variantes et les options  

▪ Les documents obligatoires  

La dématérialisation de la réponse aux marchés publics :  

▪ La configuration du poste informatique  

▪ La signature électronique  

L’organisation à mettre en œuvre suite à l’attribution du marché public : 

▪ Anticiper le suivi technique et financier en cas d’attribution 

▪ Comprendre les raisons d’un éventuel rejet  

 

Critères et modalités d’appréciation 
En cours et/ou en fin de formation, les participants seront invités à évaluer les apports de 

la formation et l’atteinte des objectifs opérationnels à l’aide d’un questionnaire. 
 

Contacts pédagogique, 

administratif et handicap 
05 49 61 20 66 

contact@ifrbpoitoucharentes.fr 

Durée  

1,00 jour(s) 

7:00 heures 

Public  

Chefs d’entreprise, cadres 

commerciaux, techniques ou 

administratifs qui répondent 

régulièrement aux consultations et aux 

appels d’offres des marchés publics. 

Pré-requis  

Comprendre, lire et écrire le français. 

Connaissance des marchés publics 

indispensable. 

Moyens pédagogiques et supports 

Méthode pédagogique dite active. 

Les méthodes pédagogiques utilisées 

sont basées à la fois sur des apports 

théoriques, mais aussi sur des 

échanges. 

Le stagiaire co-construira la 

méthodologie ainsi que les outils 

nécessaires à la réponse aux appels 

d’offres. 

Les supports pédagogiques : vidéo-

projecteur, paper-board, analyse des 

pratiques professionnelles, travail de 

réflexion. 

Profil de l’intervenant 

Consultant-formateur 

Ancien élève de l’ESSCA d’Angers 

Professionnel des collectivités locales 

Plus de 25 ans d’expérience de 

réponse aux appels d’offres publics 

Informations complémentaires  

 

Durée 

1 jour 

7:00 heures 

Tarif 

330.00 € HT soit 396.00 € TTC par 

participant  

Public 

Chef d’entreprise, cadre commercial, 

ou administratif souhaitant compléter 

ses connaissances des marchés 

publics pour répondre aux appels 

d’offres 

Pré-requis 

Pratique des marchés publics. 

Avoir suivi la formation « Initiation aux 

marchés publics ». 

Modalité et moyens pédagogiques 

Formation en présentiel. 

Le suivi de l’exécution de l’action de 

formation se fera au moyen de 

feuilles d’émargement, co-signées par 

le stagiaire et l’intervenant. 

Méthode pédagogique dite active. 

Chaque participant construira sa 

propre méthodologie, travail en sous-

groupe mais aussi nombreux 

échanges avec le groupe et le 

formateur (cas concret, retour 

d’expérience) en complément du 

support de formation. 

Salle de formation équipée. 

Profil de l’intervenant 

Consultante expérimentée en 

marchés publics, spécialisée dans 

l’accompagnement des entreprises 

pour répondre aux appels d’offres. Elle 

maîtrise les réglementations, les 

stratégies de réponse et les outils de 

gestion des marchés. 
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